
ส่วนประกอบของโครงการ 
 

1. ชื่อโครงการ 

 การตั้งชื่อโครงการต้องมีความชัดเจน กะทัดรัด สอดคล้องกับลักษณะของโครงการ  เป็นที่เข้าใจได้
โดยง่าย ชื่อโครงการจะบอกให้ทราบว่าจะท าสิ่งใดบ้าง โครงการที่จัดท าขึ้นนั้นเพื่ออะไร โดยทั่วไปจะต้องแสดง 
ลักษณะเฉพาะของโครงการ และจุดมุ่งหมายของโครงการ 
 

2. ผู้รับผิดชอบโครงการ 

 การเขียนโครงการจะต้องระบุหน่วยงานที่รับผิดชอบในการจัดท าโครงการนั้นๆ โดยตรง เพ่ือสะดวก
ต่อการติดตามและประเมินผลโครงการ 
 

3. หลักการและเหตุผล 

 เป็นส่วนส าคัญท่ีแสดงถึงปัญหา สาเหตุ ความจ าเป็น หรือความต้องการ ที่ต้องมีการจัดท าโครงการขึ้น 
เพ่ือแก้ปัญหา หรือสนองความต้องการขององค์กร ชุมชน หรือท้องถิ่นนั้นๆ โดยผู้เขียนโครงการจ าเป็นต้อง
เขียนแสดงให้เห็นถึงปัญหา หรือความต้องการ พร้อมทั้งระบุเหตุผล และข้อมูล ที่เกี่ยวข้องกับโครงการ  
เพ่ือสนับสนุนการจัดท าโครงการอย่างชัดเจนผู้เขียนต้องพยายามหาเหตุผล หลักการ ทฤษฎี ต่างๆ แนวทาง
นโยบายของรัฐบาล นโยบายของกระทรวง / กรม ตลอดจนความต้องการในการแก้ปัญหาหรือพัฒนา  
เพ่ือสนับสนุนโครงการที่จัดท าขึ้นอย่างสมเหตุสมผล แสดงข้อมูลที่มีน้ าหนัก น่าเชื่อถือ โดยมีการอ้างอิง
แหล่งที่มา  
 

4. วัตถุประสงค์ 
 เป็นข้อความที่แสดงถึงความต้องการที่จะกระท าสิ่งต่างๆ ภายในโครงการให้ปรากฏผลเป็นรูปธรรม
ต้องเขียนให้ชัดเจน ไม่คลุมเครือ สามารถวัดและประเมินผลได้ โดยโครงการหนึ่งๆ อาจมีวัตถุประสงค์ ได้
มากกว่า 1ข้อ 
 

5. กลุ่มเป้าหมายและพื้นที่ด าเนินงาน 

 ต้องเขียนให้ชัดเจน เพ่ือแสดงให้เห็นผลงาน หรือผลลัพธ์ที่เป็นเชิงคุณภาพหรือปริมาณท่ีคาดว่าจะท า 
ให้เกิดข้ึนในระยะเวลาที่ก าหนด 
 

6. วิธีการด าเนินการ 

 เป็นขั้นตอนตามล าดับก่อนหลัง เพื่อใช้ปฏิบัติให้บรรลุตามวัตถุประสงค์ของโครงการ โดยแยกเป็น
กิจกรรมย่อยหลายกิจกรรม ซึ่งจะแสดงให้เห็นอย่างชัดเจน ตั้งแต่ต้นจนจบกระบวนการ ว่ามีกิจกรรมใดที่ต้อง
ท าบ้าง โดยยึดหลักว่ากิจกรรมต่างๆ ที่ก าหนดขึ้น จะต้องเป็นขั้นตอน เพ่ือให้บรรลุวัตถุประสงค์ของโครงการ 
 

7. ระยะเวลาด าเนินการ 

 เป็นการระบุระยะเวลาเริ่มต้นโครงการ จนกระท่ังสิ้นสุดโครงการ ว่าใช้เวลาทั้งหมดเท่าใด โดยระบุวัน
เดือนปีที่เริ่มท าและสิ้นสุดที่ชัดเจน 
 

8. ปฏิทินกิจกรรมหรือปฏิทินงานในโครงการ 

 เป็นการน าขั้นตอนต่างๆ ในการด าเนินงานมาแจกแจงรายละเอียด ให้ผู้ท าโครงการสามารถลงมือ
ปฏิบัติงานได้ มีระยะเวลากิจกรรมว่าจะท าเมื่อใด โดยน าเสนอเป็นแผนภูมิแท่ง หรือแผนภูมิของแกนท์เพ่ือใช้
เป็นเครื่องมือในการควบคุมโครงการ 
 
 



9. การประเมินผล 

 เป็นการแสดงถึงการติดตาม การควบคุม การประเมินผล โครงการเพื่อให้โครงการบรรลุวัตถุประสงค์
ที่ได้ ก าหนดอย่างมีประสิทธิภาพ ควรระบุวิธีการที่ใช้ในการประเมินผลโครงการไว้ให้ชัดเจนรูปแบบการ
ประเมินผลโครงการ ใช้เครื่องมืออะไรในการประเมินผล ระยะเวลาในการประเมินผล ใครเป็นผู้ประเมิน 
 

10. งบประมาณ 

 เป็นการระบุถึงจ านวนเงินที่จ าเป็นต่อการด าเนินโครงการนั้นๆ 
 

11. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 

 เป็นการบอกถึงว่าเมื่อสิ้นสุดโครงการ จะมีผลกระทบในทางที่ดีที่คาดว่าจะเกิดขึ้นโดยตรงและ                
โดยอ้อม โดยระบุให้ชัดเจนว่าใครเป็นผู้ได้รับผลประโยชน์จากโครงการบ้าง ได้รับประโยชน์อย่างไร ทั้งในเชิงปริมาณ 
และคุณภาพ 
 


